
BTTV – Bezirk Unterfranken 

Kreis Aschaffenburg  

Geschäftsordnung  

des Kreises Aschaffenburg im BTTV e.V.  

 

ab 13.05.2011 

Vorbemerkungen  

Die Geschäftsordnung des Kreises Aschaffenburg im BTTV (= GO-K-AB) soll die 
Abstimmungs- und Entscheidungsprozesse im Kreis erleichtern und die 
Zusammenarbeit aller Fachwarte untereinander fördern. Neben Hinweisen und 
Beiträgen mit rein informellem Charakter enthält die GO-K-AB verbindliche 
Anordnungen für den Geschäftsbetrieb. 

Die GO-K-AB ist von ihrem Inhalt her ein Organisationshandbuch. Sie ist auf der 
Website des Kreises veröffentlicht und soll ständig einen aktuellen Überblick über alle 
Regelungen geben, die für die Zusammenarbeit innerhalb und zwischen den Fachgre-
mien auf Kreisebene und den Mitgliedsvereinen von Bedeutung sind. 

Die in der GO-K-AB verwendeten Amts- und Funktionsbezeichnungen sind ge-
schlechtsneutral und gelten für weibliche und männliche Personen gleichermaßen.  

Alle Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter im BTTV-Kreis Aschaffenburg und die Vereine sind 
aufgerufen, an der Fortentwicklung der GO-K-AB mitzuwirken. 

Vorschläge zur Ergänzung und Änderung der GO-K-AB sind schriftlich an den 
Kreisvorsitzenden zu richten. 
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1 Organisationsstruktur und Aufgabenverteilung  

1.1. Die Organe der Exekutive sind 
 

-  der Kreisvorstand mit den Vorstandsbereichen  
Sport, Finanzen, Öffentlichkeitsarbeit, Vereinsservice und Jugend, 

-  die Fachausschüsse. 

1.2. Kreisvorstand 
 

Der Kreisvorstand setzt sich aus folgenden ordentlichen Mitgliedern zusammen: 
-  der Kreisvorsitzende, als Vorsitzender (Roland Gerber) 
-  der Kreissportwart (Michael Haberstroh), 
-  der Kreiskassenwart (Roland Gerber), 
-  der Kreisfachwart Öffentlichkeitsarbeit (Benedikt Sauer), 
-  der Kreisfachwart Vereinsservice (Raimund Germer), 
-  der Kreisjugendwart (Thomas Schräder). 

Der Kreisvorstand hat per Abstimmung den Kreisfachwart Öffentlichkeitsarbeit 
(Michael Haberstroh) zum stellvertretenden Vorsitzenden gewählt. 

Außerordentliches Mitglied des Kreisvorstandes ist der Ehrenvorsitzende 
des Kreises Miltenberg, Josef Reis. 

1.3. Aufgaben des Kreisvorstandes 
 

Der Kreisvorstand 
-  leitet den Kreis, 
-  überwacht die Einhaltung der Verbandsvorschriften und die Ausführung der 
   Beschlüsse der Legislativorgane des Verbandes, des Bezirkes und des Krei 
   ses sowie der Exekutivgremien des Kreises, 
-  legt den Legislativorganen für jedes Geschäftsjahr einen Haushaltsplan und 
   den Jahresabschluss zur Genehmigung vor, 
-  beruft Fachwarte auf Vorschlag eines Vorstandsmitglieds, 
-  richtet zur Erledigung der Aufgaben und des laufenden Betriebes Fachgre 
   mien ein, 
-  kann zur Erledigung besonderer Aufgaben Verbandsangehörige mit Sonder 
   aufgaben betrauen, 
-  ratifiziert sämtliche Beschlüsse der Vorstandsbereiche und der Fachgremien. 
-  trifft grundsätzliche Festlegungen für den Sport- und Organisationsbetrieb  
   sowie die Öffentlichkeitsarbeit und den Vereinsservice im Kreis  

1.3.1 Der Kreisvorsitzende 
 

-  repräsentiert den BTTV im Kreis, 
-  beruft die Kreistage und die Sitzungen des Kreisvorstands ein, stellt die Ta  

gesordnungen auf und führt den Vorsitz, 
-  koordiniert und überwacht die Arbeit des Kreisvorstandes, der Fachwarte 

und der Fachausschüsse, 
-  überwacht die satzungsgemäße Verwendung der Mittel im Kreis und die 

Finanzabwicklung, 
-  erstellt eine Stellungnahme zum Prüfbericht des Bezirksrevisors. 



1.3.2.  Der stellvertretende Kreisvorsitzende 
 

vertritt den Kreisvorsitzenden, falls dieser verhindert ist, die Amtsgeschäfte 
zu führen 

 
1.3.3. Der Kreissportwart 
 

-  koordiniert und steuert den gesamten Sportbetrieb im Kreis, 
-  führt den Vorsitz im Sportausschuss Einzelsport Erwachsene des Kreises, 
-  vertritt den Kreis bei allen sportbezogenen Themen auf der Bezirksebene. 

 
1.3.4. Der Kreiskassenwart 
 

-  führt die Kasse des Kreises und wickelt den Zahlungsverkehr bargeldlos ab, 
-  gewährleistet die ordnungsgemäße Buchführung der Finanzmittel des Krei-

ses, 
-  überwacht und kontrolliert im Auftrag des Kreisvorstandes die zweckgebun-

dene Verwendung der Finanzmittel durch die Fachgremien und Fachwarte 
des Kreises, 

-  erarbeitet einen Entwurf des jährlichen Haushaltsplanes, 
-  erstellt die jeweiligen Quartalsabrechnung und den Jahresabschluss. 
 

1.3.5. Der Kreisfachwart Öffentlichkeitsarbeit 
 

-  koordiniert die Presse- und Öffentlichkeitsarbeit im Kreisgebiet, 
-  bedient die Printmedien und Neuen Medien mit Informationen über das 

Sportgeschehen im Kreisgebiet, 
-  arbeitet den Presseorganen des BTTV zu, 

 
1.3.6 Der Kreisfachwart Vereinsservice 
 

-  initiiert und koordiniert in Zusammenarbeit mit den Vereinen Werbeaktionen 
und Veranstaltungen zur Förderung des Tischtennissports und der Mitglie-
dergewinnung im Kreisgebiet, 

-  fördert die Entwicklung und Einbindung der Frauen und Mädchen in allen 
Bereichen des Sports und der Organisationsstruktur 

-  koordiniert Maßnahmen und Veranstaltungen auf dem Gebiet des Breiten-
und Schulsports 

 
1.3.7. Der Kreisjugendwart 
 

-  koordiniert und steuert die Jugendarbeit und den Jugendspielbetrieb im 
Kreis, 

-  führt den Vorsitz im Jugendausschuss des Kreises, 
-vertritt den Kreis bei allen jugendbezogenen Themen auf der Bezirksebene 

und gegenüber den Jugendorganisationen. 
 



1.4 Berufene Fachwarte 
 

Zur Erledigung der Aufgaben in den einzelnen Vorstandsbereichen hat der 
Kreisvorstand Fachwarte berufen, deren Aufgaben sich entweder durch die 
Benennung ergeben oder in der Geschäftsordnung näher beschrieben sind. Für die 
Vorstandsbereiche (= VB) werden ab 2011 folgende Fachwartepositionen besetzt: 

VB Sport : Kreisfachwart Einzelsport Erwachsene (noch nicht besetzt) 
Kreisfachwart Mannschaftssport Erwachsene (Roland Gerber) 
 
Spielleiter für alle Damen-, Herren-Kreisligen: 
1./2. KL Damen: (Benedikt Sauer) 
1. KL Herren – 3. Kl Nord Herren: (Hanspeter Jörissen) 
2. KL Nord Herren: (Michael Haberstroh) 
2. KL West Herren – 3. KL West Herren: (Sven Sauer) 
2. KL Süd Herren – 3. KL Süd Herren: (Marco Imhof) 
4. KL Nord Herren: (Andreas Schüssler) 
4. KL Süd Herren: (Raimund Germer) 
Pokalspielleiter Damen/Herren (Michael Haberstroh) 
Kreisfachwart Seniorensport (Andre Winkler) 
 
 

 
VB Öffentlichkeitsarbeit:  Kreisfachwart Neue Medien (Benedikt Sauer) 

VB Vereinsservice:  Frauenvertreter (Roland Gerber) 
Beauftragter Schulsport (Raimund Germer) 

 
VB Jugend:  Kreisfachwart Einzelsport Jugend (Matthias Stais) 

Kreisfachwart Mannschaftssport Jugend (Thomas Schräder) 
 

Spielleiter für alle Mädchen- und Jungenkreisligen: 
1./2. KL Mädchen – 1. KL Jungen (Albrecht Baume) 
2. KL Nord Jungen: (Marcel Taubennest) 
2. KL Süd Jungen: (Thomas Schräder)  
3. KL Süd Jungen: (Thomas Giegerich) 
3. KL Nord / Ost Jungen: (Bernd Schulz) 
3. KL West Jungen: (Marcel Taubennest) 
1. KL Bambini: (Thomas Schräder) 
 
Pokalspielleiter Mädchen/Jungen: (Michael 
Haberstroh) 
 



1.5. Fachgremien 
 

Zur Koordination von vorstandsbereichsübergreifenden Aufgaben werden 
folgende Fachausschüsse eingerichtet: 

-  Sportausschuss Einzelsport Erwachsene 
-  Sportausschuss Einzelsport Jugend 
-  Sportausschuss Mannschaftssport Erwachsene 
-  Sportausschuss Mannschaftssport Jugend 

Zu den Sitzungen der Fachausschüsse können entsprechende Kreisfachwarte 
anderer Ausschüsse hinzugezogen werden. 

 
1.5.1. Sportausschuss Einzelsport Erwachsene 
 

Aufgaben: 
-  Erarbeiten von Durchführungsbestimmungen für den Einzelspielbetrieb der 

Erwachsenen, 
-  Erstellen von Richtlinien für die Einstufung der Spieler(innen) in Leistungs-

klassen und Führen der Einstufungsliste für Damen und Herren, 
-  Mitarbeit bei der Erstellung des Jahresterminplans, 
-  Vergabe von Sportveranstaltungen im Kreis, 
-  Überwachen des Turniersports, Bearbeiten der Turniergenehmigungsanträge, 
-  Organisation der Kreiseinzelmeisterschaften und der Kreisranglistenturniere 

für Erwachsene, 
-  Nominieren der Teilnehmer des Kreises für Sportveranstaltungen des Bezirks 

 

Zusammensetzung: 
-  Kreisfachwart Einzelsport Erwachsene, als Vorsitzender 
-  Kreissportwart 
-  Frauenvertreterin des Kreises (soweit eingesetzt) 
-  Kreisfachwart Seniorensport 

 
1.5.2. Sportausschuss Einzelsport Jugend 
 

Aufgaben: 
-  Erarbeiten von Durchführungsbestimmungen für den Einzelspielbetrieb der 

Jugend, 
-  Erstellen von Richtlinien für die Einstufung der Spieler(innen) in Leistungs-

klassen der Erwachsenen für Jugendliche mit Jugendfreigabe und Jugendli-
che im letzten Jugendjahr, 

-  Festlegen der Freistellungen im Jugendspielbetrieb, 
-  Mitarbeit bei der Erstellung des Jahresterminplans, 
-  Vergabe von Sportveranstaltungen im Kreis, 
-  Überwachen des Turniersports, Bearbeiten der Turniergenehmigungsanträge, 
-  Organisation der Kreiseinzelmeisterschaften und der Kreisranglistenturniere 

für Jugendliche 
 

Zusammensetzung: 
-  Kreisjugendwart, als Vorsitzender 
-  Stv. Kreisjugendwart 
-  Kreisfachwart Einzelsport Jugend 



 
1.5.3. Sportausschuss Mannschaftssport Erwachsene 
 

Aufgaben: 
-  Koordination des Mannschaftsspielbetriebs der Erwachsenen auf Kreisebene, 
-  Erstellen von Richtlinien für die Spielleiter, 
-  Genehmigen der Vereinsranglisten für Kreisligamannschaften, 
-  Bearbeiten und weiterleiten von Vereinsranglisten der Mannschaften, die in 

Ligen über der Kreisebene spielen, 
-  Abwickeln der Kreispokalmeisterschaften für Erwachsene 

 

Zusammensetzung: 
-  Kreisfachwart Mannschaftssport, als Vorsitzender 
-  Spielleiter Kreisligen der Erwachsenen 
-  Pokalspielleiter Damen/Herren 

 
1.5.4. Sportausschuss Mannschaftssport Jugend 
 

Aufgaben:   
-  Koordination des Mannschaftsspielbetriebs der Jugend auf Kreisebene, 
-  Erstellen von Richtlinien für die Spielleiter, 
-  Genehmigen der Vereinsranglisten für Kreisligamannschaften, 
-  Bearbeiten und weiterleiten von Vereinsranglisten der Mannschaften, die in 

Ligen über der Kreisebene spielen, 
-  Abwickeln der Kreispokalmeisterschaften für die Jugend 

 

Zusammensetzung:  
-  Kreisfachwart Mannschaftssport Jugend, als Vorsitzender 
-  Spielleiter Kreisligen der Jugend und Mädchen 
-  Pokalspielleiter Mädchen/Jungen 

 
 
2 Organisationsgrundlagen  

2.1. Sitzungen des Kreisvorstandes 

Der Kreisvorstand tagt bei Bedarf, mindestens jedoch einmal im Kalenderhalb-
jahr. 

Die Sitzungen des Kreisvorstandes werden vom Kreisvorsitzenden einberufen 
und geleitet. Sie sind in der Regel nicht öffentlich. Bei den Sitzungen sind 
Protokolle zu führen, die allen Mitgliedern, auch den nicht Anwesenden, 
möglichst nach zwei Wochen vorzugsweise per E-Mail zu übersenden sind. Die 
grundlegenden Bestimmungen der Versammlungsordnung des BTTV finden bei 
allen Sitzungen Anwendung. 



2.2. Sitzungen der Fachgremien auf Kreisebene  

Die Fachausschüsse tagen in der Regel einmal im Kalenderhalbjahr. 
Sind nach Ansicht des Ausschussvorsitzenden weitere Sitzungen erforderlich, 
so ist vorher die Genehmigung des Kreisvorsitzenden einzuholen. 
Die Finanzierung muss jedoch gewährleistet sein. 
Die Sitzungen werden vom jeweiligen Ausschussvorsitzenden einberufen. 
Sie sind in der Regel nicht öffentlich. 
Bei den Sitzungen sind Protokolle zu führen, die allen Mitgliedern, auch den nicht 
Anwesenden und dem Kreisvorstand möglichst nach zwei Wochen vorzugsweise 
per E-Mail zu übersenden sind. 
Die grundlegenden Bestimmungen der Versammlungsordnung des BTTV finden 
bei allen Sitzungen Anwendung. 
 

2.3. Sitzungen der Vorstandsbereiche  

Die Vorstandsbereiche die keinen Fachausschuss bilden, tagen bei Bedarf, in 
der Regel einmal im Kalenderjahr. Die Sitzungen werden vom zuständigen Mit-
glied des Kreisvorstandes einberufen und geleitet. 

2.4. Erweiterte Sitzung des Kreisvorstandes Kreisvorstand und Fachgremien können 
vom Kreisvorsitzenden bei Bedarf zu einer gemeinsamen Sitzung einberufen 
werden. Diese kann eine Kalenderhalbjahressitzung der Fachgremien bzw. die 
Sitzung der Fachgremien, die keinen Fachausschuss bilden, ersetzen.  

Beschlossen und genehmigt: 

 

Aschaffenburg, den 13.05.2011 

 
 
 
Der Kreisvorstand: 

Roland Gerber, KV       Michael Haberstroh, FW Sport          Thomas Schräder, Jugendwart 

Benedikt Sauer, FW Öffentlichkeit   Raimund Gemer, FW Vereinsservice

 
 


